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ПРАВИЛНИК 

 О СПРОВОЂЕЊУ КОНКУРСА ЗА УПИС СТУДЕНАТА 

НА ОСНОВНЕ АКАДЕМСКЕ СТУДИЈЕ ПРВОГ СТЕПЕНА 

У ШКОЛСКУ 2023/2024. ГОДИНУ 

  

КОМИСИЈЕ ЗА СПРОВОЂЕЊЕ КОНКУРСА И УПИС СТУДЕНАТА  

НА ОСНОВНE АКАДЕМСКЕ СТУДИЈЕ ПРВОГ СТЕПЕНА 

 

ЦЕНТРАЛНА УПИСНА КОМИСИЈА 

Члан 1. 

 Централна уписна комисија прати конкурсни поступак и даје мишљење у вези са 

проблемима или неправилностима који се могу јавити у његовом спровођењу. 

 Централну уписну комисију именује Наставно-научно веће Факултета. У састав 

Комисије улази најмање шест чланова из реда наставника или сарадника, а у њеном раду, 

по функцији, учествују продекан за наставу, управник Одсека за студентска питања, 

управник Центра за докторске студије и секретар Факултета или један члан Одсека за 

опште и правне послове. Комисијом руководи председник комисије. 

 

ПРИЈАВА НА КОНКУРС 

Члан 2. 

 Пријава на конкурс се обавља онлајн.  

 

Уколико се при упису установи неслагање оригиналних докумената са онима који су 

приложени приликом електронског пријављивања (фалсификати), тим кандидатима неће 

бити омогућен упис на факултете у саставу Универзитета у Београду и биће поднета 

кривична пријава надлежном тужилаштву. 

 

КОМИСИЈЕ ЗА ПРИПРЕМУ ТЕСТОВА И ЗАДАТАКА 

Члан 3. 

 Комисије за припрему тестова и задатака именује декан Факултета на предлог 

управника катедара у чију ужу научну област спада пријемни испит или његов саставни 

део. Комисије се именују из реда наставника и сарадника. Комисије броје по најмање два 

члана. 

 

КОМИСИЈЕ ЗА ОБАВЉАЊЕ ПРИЈЕМНОГ ИСПИТА 

И ОЦЕНУ ТECТOВA И ЗАДАТАКА 

Члан 4. 

 Комисије за обављање пријемног испита и оцену тестова и задатака именује декан 

Факултета на предлог управника катедара у чију ужу научну област спада пријемни испит 

или његов саставни део. Комисије чине наставници и сарадници одговарајуће катедре. Као 

дежурни на испиту могу се именовати и наставници и сарадници са других катедара. 

 

ПРИЈАВА КАНДИДАТА 

Члан 5. 

1. Кандидат пријављује учешће у конкурсу за упис на основне академске студије првог 

степена онлајн, према распореду који је објављен у Конкурсу за упис студената на основне 

академске студије и интегрисане основне и мастер академске студије на факултетима 

Универзитета у Београду у школској 2023/2024. години и према календару који је објављен 
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у Информацијама за студенте Филолошког факултета Универзитета у Београду, интернет 

страници Факултета и на Огласној табли. 

2. Кандидат прилаже скенирана оригинална документа:  

• сведочанства 1, 2, 3. и 4. разреда средње школе са унетом просечном оценом 

успеха за сваки разред, израженом са две децимале;  

• диплому о завршеној средњој школи у четворогодишњем трајању; 

• кандидати који су средњу школу завршили пре 2022/2023. године приликом 

пријаве прилажу и потписану изјаву да нису били уписани на прву годину у 

буџетском статусу на степену студија за који конкуришу; 

• решење о нострификацији средњошколских докумената или потврду о томе да је    

поступак нострификације у току (за стране држављане; за припаднике српске 

националне мањине из суседних земаља, осим за школе са седиштем у Републици 

Српској; за држављане Републике Србије који су завршили средњу школу или део 

средње школе у иностранству); 

• дипломе са републичког или међународног такмичења за кандидате који су као 

ученици трећег или четвртог разреда средње школе освојили једну од прве три 

награде из предмета који се полаже на пријемном испиту;  

• изјаву да су припадници српске националне мањине за кандидате припаднике 

српске националне мањине из суседних земаља; 

• копију личне карте (уколико је лична карта без чипа) или одштампане податке из 

личне карте (уколико је лична карта са чипом) или фотокопију пасоша; 

• сертификат о знању српског језика (за стране држављане – не важи за припаднике 

српске националности из суседних земаља); 

• доказ о извршеној уплати за трошкове учешћа на Конкурсу (висина уплате 

7.500,00 динара). 

3. Одсек за студентска питања приликом провере докумената обавезан је да примењује 

члан 88, став 5 Закона о високом образовању који гласи: „Студент који се финансира из  

буџета може у том статусу да има уписан само један одобрен, односно акредитован     

студијски програм на истом нивоу студија”.  

 

ПРИЈЕМНИ ИСПИТ 

Члан 6. 

 За студијске програме Српски језик и књижевност, Српска књижевност и језик 

и Српска књижевност и језик са компаратистиком кандидати полажу пријемни испит: 

     1) српски језик (30 поена) 

     2)  српска књижевност (30 поена). 

 

За студијски програм Језик, књижевност, култура кандидати полажу: 

а)        1) српски језик (20 поена) 

           2) француски језик (40 поена), 

уколико желе да упишу један од модула: бугарски, општа књижевност и теорија 

књижевности, руски, пољски, чешки, словачки, италијански, француски, шпански, 

румунски, немачки, скандинавски, арапски, турски, јапански, кинески, албански, 

општа лингвистика са страним језиком, библиотекарство и информатика, грчки, 

мађарски, холандски и украјински.  
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б)      1) српски језик (20 поена) 

         2) немачки језик (40 поена), 

уколико желе да упишу један од модула: бугарски, општа књижевност и теорија 

књижевности, руски, пољски, чешки, словачки, италијански, француски, шпански, 

румунски, немачки, скандинавски, арапски, турски, јапански, кинески, албански, 

општа лингвистика са страним језиком, библиотекарство и информатика, грчки, 

мађарски, холандски и украјински.  

 

в)      1) српски језик (20 поена) 

         2) енглески језик (40 поена – испит има квалификациони карактер с прагом од 24 

поена), уколико конкуришу за модул Енглески језик, књижевност, култура.    

За модул Енглески језик, књижевност, култура кандидати могу да конкуришу 

искључиво ако освоје минимум 24 поена на тесту из енглеског језика. Овим пријемним 

испитом кандидати такође могу конкурисати за упис један од модула: бугарски, општа 

књижевност и теорија књижевности, руски, пољски, чешки, словачки, италијански, 

француски, шпански, румунски, немачки, скандинавски, арапски, турски, јапански, 

кинески, албански, општа лингвистика са страним језиком, библиотекарство и 

информатика, грчки, мађарски, холандски и украјински. За ове модуле не важи 

квалификациони праг од 24 поена.  

 

г)     1) српски језик (20 поена) 

        2) енглески језик (40 поена), 

уколико желе да упишу један од модула: бугарски, општа књижевност и теорија 

књижевности, руски, пољски, чешки, словачки, италијански, француски, шпански, 

румунски, немачки, скандинавски, арапски, турски, јапански, кинески, албански, 

општа лингвистика са страним језиком, библиотекарство и информатика, грчки, 

мађарски, холандски и украјински.  

 

д)    1) српски језик (20 поена) 

       2) руски језик (40 поена), 

уколико желе да упишу један од модула: бугарски, општа књижевност и теорија 

књижевности, руски, пољски, чешки, словачки, италијански, француски, шпански, 

румунски, немачки, скандинавски, арапски, турски, јапански, кинески, албански, 

општа лингвистика са страним језиком, библиотекарство и информатика, грчки, 

мађарски, холандски и украјински.  

 

ђ)    1) српски језик (20 поена) 

       2) италијански језик или  шпански језик (40 поена), 

уколико желе да упишу један од модула: бугарски, општа књижевност и теорија 

књижевности, руски, пољски, чешки, словачки, италијански, француски, шпански, 

румунски, арапски, турски, јапански, кинески, албански, општа лингвистика са 

страним језиком, библиотекарство и информатика, грчки, мађарски и украјински.   

 

е)   1) српски језик (20 поена) 

      2) страни језик по избору (40 поена) 

као главни језик на модулу који кандидат жели да упише: бугарски, пољски, чешки, 
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словачки, румунски, дански (скандинавски), норвешки (скандинавски), шведски 

(скандинавски), арапски, турски, јапански, кинески, албански, грчки, мађарски, 

холандски или украјински. Кандидати такође могу уписати и један од модула: општа 

лингвистика са страним језиком, библиотекарство и информатика, општа 

књижевност и теорија књижевности. 

 

ОДРЖАВАЊЕ ПРИЈЕМНОГ ИСПИТА 

Члан 7. 

Кандидат је дужан да буде присутан испред сале где се врши прозивање кандидата 

најмање пола часа пре почетка пријемног испита. Кандидат је дужан да се обавести у којој 

сали полаже испит, и то из списка кандидата на огласној табли Факултета, односно на 

салама одређеним за полагање пријемног испита. 

1. Комисија за обављање пријемног испита врши прозивку кандидата испред сваке сале у  

којој се полаже испит. Прозивање кандидата врши се азбучним редом. Приликом 

уласка у салу где се одржава испит кандидат је дужан да покаже личну карту, или 

други лични документ са фотографијом и ЈМБГ. Кандидату се уручује шифра за 

полагање пријемног испита. Шифра је иста за оба дела испита и кандидат је уписује на 

почетку теста, с десне стране, на одговарајућем месту које је посебно означено. 

Комисија смешта сваког кандидата на одређено место, према условима 

сале/учионице/амфитеатра, водећи рачуна да се стекну регуларни услови за одржавање 

пријемног испита. 

2. Кандидати који нису приступили полагању пријемног испита сматрају се 

дисквалификованим. 

3. Кандидат са собом може имати само оловку и лична документа. 

4. Комисија за обављање пријемног испита обавештава кандидате о трајању испита: 

а) тест из српског језика (за кандидате који полажу овај испит за упис на студијске   

програме на којима се проучава српски језик или српска књижевност) траје 60 мин.; 

б) тест из српског језика (за кандидате који испит полажу за упис на студијске модуле   

страних језика, књижевности и култура, библиотекарства и информатике, опште     

лингвистике и опште књижевности) траје 45 мин.; 

в) тест из страног језика траје 60 мин.; 

г) тест из српске књижевности траје 90 мин.; 

 д) тест из енглеског језикa за студијски програм Језик, књижевност, култура (модул  

Енглески језик, књижевност, култура) који има квалификациони карактер са прагом од  

24 поена траје 120 мин. 

Кандидат тест попуњава хемијском оловком. Није дозвољено прецртавање или 

накнадно исправљање одговора. Такви одговори сматраће се нетачним. Док тестирање 

траје, кандидату је забрањено окретање, разговор са другим кандидатима, преписивање, 

коришћење мобилног телефона и других средстава електронске комуникације, као и свака 

друга активност која доводи у питање ваљаност теста или омета друге кандидате у раду. 

Кандидат не сме напуштати салу између два теста. Кандидат који прекрши ова правила 

биће удаљен с испита и самим тим дисквалификован из даље конкурсне процедуре. 

5. На почетку сваког теста/рада кандидат уписује своју шифру рада, никако своје име и 

презиме или било који други лични податак. Тек по завршетку другог теста/рада 

кандидат своју шифру ставља у коверат и предаје члану Комисије за спровођење 

пријемног испита. 
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6. Пријемни испит није завршен и кандидати не могу да напусте салу док Комисија за 

спровођење испита не установи да је број радова и број предатих коверата са шифром 

рада истоветан са бројем кандидата који су у тој сали приступили испиту. Када 

Комисија за спровођење испита закључи да је испит одржан у складу са правилима 

полагања пријемног испита, кандидате обавештава о завршетку испита и радове 

прослеђује на преглед и оцену. 

 

ОЦЕЊИВАЊЕ ПРИЈЕМНОГ ИСПИТА 

Члан 8. 

1. Радове са пријемног испита Комисија прегледа и оцењује у просторијама зграде 

Факултета. Документација о пријемном испиту и радови кандидата не могу се износити 

ван зграде Факултета. 

2. Резултати пријемног испита и радови кандидата предају се Одсеку за студентска 

питања на обраду података. 

 

ВРЕДНОВАЊЕ НАГРАДА СА ТАКМИЧЕЊА 

Члан 9. 

 Кандидату који је као ученик трећег или четвртог разреда средње школе освојио 

једно од прва три појединачна места на републичком такмичењу које организује 

Министарство просвете, науке и технолошког развоја или на међународном такмичењу, из 

предмета који се полаже на пријемном испиту признаје се максималан број бодова из тог 

предмета.  

 Кандидат из става 1 овог члана приступа прозивци из чл. 7 т. 1 овог Правилника. 

Комисија кандидату евидентира максималан број поена на одговарајућем тесту, не 

уручујући му тест, и одобрава му напуштање сале. 

 

МЕРИЛА ЗА УТВРЂИВАЊЕ РЕДОСЛЕДА 

Члан 10. 

Факултет објављује листе пријављених кандидата, на огласној табли и интернет 

страници Факултета, на које кандидати могу уложити примедбе у случају техничких 

грешака у року који је објављен у Информацијама о спровођењу конкурса. По истеку овог 

рока, подаци који подразумевају успех на претходним нивоима образовања сматрају се 

коначним.   

Факултет објављује прелиминарне ранг-листе пријављених кандидата 

(средњошколски успех и успех на пријемном испиту) на огласној табли и интернет 

страници Факултета.  

Кандидат може поднети жалбу на регуларност поступка утврђеног конкурсом, 

регуларност пријемног испита или своје место на ранг-листи у року од 36 сати од 

објављивања прелиминарне ранг листе на Факултету. Жалба се подноси надлежној 

комисији Факултета, која доноси решење по жалби у року од 24 сата од пријема жалбе.  

Кандидат има право у другостепеном поступку да уложи жалбу декану Факултета, у 

року од 24 часа од истека рока за доношење решења комисије Факултета по жалби 

кандидата.  

Декан Факултета доноси коначну одлуку у року од 24 часа од пријема жалбе и одлуку 

доставља кандидату и комисији Факултета. 
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Након одлучивања о жалби Факултет утврђује и објављује коначну ранг-листу свих 

кандидата са укупним бројем бодова стеченим по свим критеријумима за сваки студијски 

програм (Српски језик и књижевност, Српска књижевност и језик, Српска књижевност и 

језик са компаратистиком и Језик, књижевност, култура). 

Избор кандидата за студије врши се на основу ранг-листе за сваки студијски 

програм. 

Ранг-листа за студијски програм Српски језик и књижевност јединствена је за све 

модуле. Кандидат ранг-листом стиче право на прозивку. Кандидат се уписује на модул за 

који је ранг-листом и прозивком стекао право уписа. Одлуку о прихватању понуђеног места 

доноси на прозивци кандидат лично. Кандидат који на прозивци није присутан у термину 

који је за њега предвиђен губи права која је стекао ранг-листом и уместо њега ће се уписати 

следећи кандидат према утврђеном редоследу. 

Упис кандидата за студијске програме Српска књижевност и језик, Српска 

књижевност и језик са компаратистиком врши се према објављеним ранг-листама по 

студијским програмима. 

Ранг-листа за студијски програм Језик, књижевност, култура јединствена је за све 

модуле. Кандидат ранг-листом стиче право на прозивку. Кандидат се уписује на модул за 

који је ранг-листом и прозивком стекао право уписа. Одлуку о прихватању понуђеног места 

доноси на прозивци кандидат лично. Кандидат који на прозивци није присутан у термину 

који је за њега предвиђен губи права која је стекао ранг-листом и уместо њега ће се уписати 

следећи кандидат према утврђеном редоследу. 

 

ФОРМИРАЊЕ РАНГ-ЛИСТЕ 

Члан 11. 

 Основни критеријум за формирање ранг-листе по студијским програмима јесте 

остварен укупан број бодова (општи успех постигнут у средњем образовању и резултат 

постигнут на пријемном испиту).  

 Под општим успехом у средњој школи подразумева се збир просечних оцена у 

сваком разреду средње школе помножен са два. По овом основу кандидат може стећи 

најмање 16, а највише 40 бодова. Општи успех у средњој школи рачуна се заокруживањем 

на две децимале.  

 Успех кандидата који су завршили међународну матуру утврђује се тако што се 

просечна оцена из прва два разреда средње школе множи са два, што износи минималних 8, 

а максималних 20 бодова, а успех на међународној матури вреднује се са максималних 20 

бодова. Сведочанство о међународној матури издаје се ученику само ако је остварио 

збирну оцену најмање 24, док максимална збирна оцена износи 45. Сходно принципу 

вредновања сведочанстава средњих школа у Србији, збирна оцена 24 вреднује се са 8 

бодова, а збирна оцена 45 вреднује се са 20 бодова. Формула за израчунавање је следећа:  

  Број бодова = 8 + (збирна оцена - 24) × 12/21 

 

На пријемном испиту кандидат може стећи од 0 до 60 бодова. Под успехом у 

средњој школи подразумева се збир просечних оцена у сваком разреду средње школе 

помножен са 2. 

 Кандидат може бити уписан на студијски програм у статусу студента који се 

финансира из буџета Републике (буџетски студент) уколико се налази на коначној ранг-

листи до броја одобреног за упис на терет буџета, који је одређен Конкурсом, за студијски 
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програм на коме је конкурисао ако има најмање 51 бод. 

 Кандидат се може уписати на студијски програм у статусу студента који се сам 

финансира (самофинансирајући студент) уколико се налази на јединственој ранг-листи до 

броја утврђеног за упис самофинансирајућих студената и ако освоји најмање 30 бодова. 

 Кандидат који има мање од 30 бодова неће се налазити на ранг-листама за упис. 

Кандидат преко ранг-листе за студијски програм Језик, књижевност, култура 

стиче право да се рангира на свим модулима на којима има слободних места и свим 

статусима, а у складу са положеним пријемним испитом. Уколико на ранг-листи за 

студијски програм Језик, књижевност, култура буде више кандидата са истим укупним 

бројем бодова, предност при рангирању има кандидат са већим бројем бодова на 

пријемном испиту. Уколико на ранг-листи за студијски програм Језик, књижевност, 

култура буде више кандидата са истим укупним бројем бодова и са истим бројем бодова на 

пријемном испиту, предност при рангирању има кандидат са већим бројем бодова на 

Испиту 2 (испит од 40 поена). 

Понуђене опције за упис објављују се на ранг-листи поред имена кандидата. 

Упис се врши на основу јавне прозивке. 

Одлуку о прихватању понуђеног места доноси кандидат лично и том приликом 

потписује изјаву о одабраном модулу и статусу уписа, и прилаже сва потребна документа 

за упис.  

 Кандидат који се на прозивци не појави у термину који је за њега предвиђен губи 

права која је стекао јединственом ранг-листом. 

 

УПИС ЛИЦА СА ИНВАЛИДИТЕТОМ 

Члан 12. 

 Особе са инвалидитетом могу полагати пријемни испит на начин прилагођен 

њиховим могућностима, односно у њима доступном облику, а у складу са објективним 

могућностима Факултета. 

 Особа са инвалидитетом је у обавези да писмено образложи на који начин је 

потребно прилагодити полагање пријемног испита и то образложење достави приликом 

пријаве на конкурс за упис на студијски програм. 

 Особе са инвалидитетом могу се уписати кроз Програм афирмативних мера за упис 

лица са инвалидитетом (поред обавезне конкурсне документације, кандидат подноси и 

решење ректора Универзитета о утврђивању права на упис применом афирмативне мере). 

Рок за покретање поступка утврђивања права на упис у прву школску годину применом ове 

афирмативне мере је 10. јун 2023. године. Захтеве треба поднети Универзитетском центру 

за студенте са хендикепом. 

 

УПИС ДРЖАВЉАНА СРБИЈЕ КОЈИ СУ СРЕДЊУ ШКОЛУ 

ЗАВРШИЛИ У ИНОСТРАНСТВУ 

Члан 13. 

 Држављанин Републике Србије који је завршио претходно образовање или део 

образовања у иностранству може да се упише на студијски програм ако му се призна 

стечена страна школска односно високошколска исправа у складу са законом и актима 

Универзитета. 

 Уколико поступак нострификације није окончан, ови кандидати уз пријаву подносе 

потврду о томе да је поступак у току. 
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УПИС ПРИПАДНИКА СРПСКЕ НАЦИОНАЛНЕ МАЊИНЕ ИЗ СУСЕДНИХ ЗЕМАЉА 

Члан 14. 

 Припадници српске националне мањине из суседних земаља школују се у 

Републици Србији под истим условима као и држављани Републике Србије, укључујући 

право на буџетско финансирање. 

 Приликом пријављивања на конкурс потребно је предати нострификована 

средњошколска документа или потврду о томе да је поступак у току. Јавна исправа стечена 

у Републици Српској не подлеже поступку признавања. 

Ови кандидати, поред прописане документације, прилажу Факултету и изјаву у 

писаној форми да су припадници српске националне мањине. 

 Суседне земље су: Република Мађарска, Република Румунија, Народна Република 

Бугарска, Република Северна Македонија, Република Албанија, Босна и Херцеговина, 

Република Словенија, Република Хрватска и Црна Гора. 

 

УПИС ПРИПАДНИКА РОМСКЕ НАЦИОНАЛНЕ МАЊИНЕ  

Члан 15. 

 Припадници ромске националне мањине могу конкурисати и кроз Програм 

афирмативних мера уписа припадника ромске националне мањине.  

 Ови кандидати, поред прописане документације, прилажу и Изјаву да су 

припадници ромске националне мањине и Препоруку Националног савета ромске 

националне мањине. 

 

УПИС СТРАНИХ ДРЖАВЉАНА 

Члан 16. 

 Страни држављани могу се уписати на студијски програм под истим условима као и 

држављани Републике Србије.  

Страни држављанин плаћа школарину. 

Кандидат – страни држављанин, приликом пријављивања на конкурс, подноси 

нострификовану диплому о завршеној средњој школи. 

Пре уписа кандидат страни држављанин је дужан да Факултету поднесе доказе да је 

здравствено осигуран за школску годину коју уписује и да влада српским језиком, што 

доказује уверење овлашћене комисије. 

 

УПИС БЕЗ ПРИЈЕМНОГ ИСПИТА 

Члан 17. 

 На основне академске студије, у школску 2023/2024. годину, без полагања 

пријемног испита може се уписати: 

1. лице које има стечено високо образовање на академским студијама првог 

степена, као и лице које је завршило основне студије по прописима који су 

важили пре доношења Закона о високом образовању; 

2. студент друге високошколске установе који је остварио најмање 60 ЕСПБ бодова 

на студијском програму академских студија на другој високошколској установи, 

под условима које прописује Филолошки факултет. Студент другог универзитета 

не може се уписати на Факултет уколико му је до окончања студијског програма 

на високошколској установи на којој је уписан остало 60 или мање ЕСПБ бодова; 



9 

3. студент факултета у саставу Универзитета може уписати други студијски програм у 

оквиру истог или другог факултета у саставу Универзитета под условима утврђеним 

студијским програмом, односно на начин и по поступку утврђеним општим актима 

Факултета; 

4. лице коме је престао статус студента у складу са чланом 101. став 7. тачке 2. и 3. 

Статута Универзитета, ако је остварило најмање 60 ЕСПБ бодова на студијском 

програму. 

 

Овакво лице може се уписати само у статусу самофинансирајућег студента и не 

убраја се у одобрени број студената за одређени студијски програм.  

 

Факултет ће упис оваквих лица организовати у другом уписном року. 

 

Ова лица могу остварити право на упис ако Факултет има просторне и друге услове, 

о чему одлучује декан.   

       

                   Д Е К А Н 

            ФИЛОЛОШКОГ ФАКУЛТЕТА 

 

 

           Проф. др Ива Драшкић Вићановић 

 

 

 


